
 

 

Общий порядок подготовки и проведения ГИА-9 в ППЭ 

ГИА-9 проводится в пунктах проведения экзаменов (ППЭ), места расположения 

которых утверждаются Департаментом образования города Москвы по согласованию с 

ГЭК. 

Входом в ППЭ является место проведения проверки у обучающихся, а также лиц, 

привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации, наличия 

документов, удостоверяющих их личность, установления соответствия их личности 

представленным документам, наличия указанных лиц в списках распределения в 

данный ППЭ. 

В здании, где расположен ППЭ, до входа в ППЭ выделяются: 

а) места для хранения личных вещей участников ГИА-9, организаторов, 

медицинских работников, технических специалистов, ассистентов, оказывающих 

необходимую техническую помощь участникам с ограниченными возможностями 

здоровья (ОВЗ), участникам детям-инвалидам и инвалидам (ассистенты), специалистов 

по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экзаменаторов-

собеседников для проведения ГВЭ в устной форме; 

б) помещения для представителей образовательных организаций, 

сопровождающих обучающихся (сопровождающие). 

В ППЭ должны быть организованы: 

а) аудитории для участников ОГЭ. 

б) помещение для руководителя ППЭ с телефонной связью, сканером (при 

необходимости), принтером и персональным компьютером). Для осуществления 

безопасного хранения экзаменационных материалов (далее – ЭМ) помещение для 

руководителя ППЭ должно быть оборудовано сейфом (или металлическим шкафом) для 

хранения ЭМ;  

в) медицинский кабинет либо отдельное помещение для медицинских 

работников;  

г) место для руководителя образовательной организации (либо уполномоченного 

им лица), на базе которого располагается ППЭ, которое располагается в помещении для 

руководителя ППЭ;  

д) помещения для общественных наблюдателей; 

е) помещение для представителей средств массовой информации. 

 

В день проведения экзамена в ППЭ присутствуют: 

а) руководитель ППЭ и организаторы ППЭ; 

б) уполномоченный представитель ГЭК (уполномоченные представители ГЭК); 

в) технический специалист по работе с ПО, оказывающий информационно-

техническую помощь руководителю и организаторам ППЭ; 

г) руководитель образовательной организации, в помещениях которой 

организован ППЭ, или уполномоченное им лицо; 

д) сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка; 

е) медицинские работники; 

ж) специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ; 

з) экзаменатор-собеседник для проведения ГВЭ в устной форме; 

и) ассистенты. 

В день проведения экзамена в ППЭ могут также присутствовать: 
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а) должностные лица Рособрнадзора, органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, осуществляющего переданные полномочия Российской 

Федерации в сфере образования; 

б) представители средств массовой информации (могут присутствовать 

в аудиториях для проведения экзамена только до момента вскрытия ИК с ЭМ); 

в) общественные наблюдатели, аккредитованные в установленном порядке 

(могут свободно перемещаться по ППЭ, при этом в одной аудитории находится только 

один общественный наблюдатель). 

Во время проведения экзамена в ППЭ запрещается: 

а) обучающимся – иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную 

технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки 

и иные средства хранения и передачи информации; 

б) организаторам, ассистентам, медицинским работникам, техническим 

специалистам, специалистам по проведению инструктажа и обеспечению 

лабораторных работ, экзаменаторам-собеседникам для проведения ГВЭ в устной форме 

– иметь при себе средства связи; 

в) руководителю и организаторам ППЭ, уполномоченным представителям ГЭК, 

ассистентам, медицинским работникам, техническим специалистам, специалистам 

по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экзаменаторам-

собеседникам для проведения ГВЭ в устной форме –передавать участникам средства 

связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, 

справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи 

информации; 

г) обучающимся, организаторам, ассистентам, техническим специалистам, 

специалистам по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, 

экспертам, экзаменаторам-собеседникам для проведения ГВЭ в устной форме - 

выносить из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях, 

фотографировать ЭМ; 

д) руководителю ППЭ, уполномоченному представителю ГЭК, руководителю 

образовательной организации, в помещениях которой организован ППЭ, или 

уполномоченному им лицу, представителям средств массовой информации, 

общественным наблюдателям – иметь при себе средства связи вне помещения для 

руководителя ППЭ (штаба ППЭ). 

Должностные лица Рособрнадзора и органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, осуществляющего переданные полномочия Российской 

Федерации в сфере образования, имеют при себе и используют средства связи   в 

помещении для руководителя ППЭ (штабе ППЭ). 

 

Доставка экзаменационных материалов в ППЭ 

ЭМ доставляются в ППЭ сотрудниками Управления специальной связи (УСС) в 

день проведения экзамена по соответствующему учебному предмету в соответствии с 

графиком доставки ЭМ в ППЭ. 

Время передачи от сотрудника УСС уполномоченному представителю ГЭК в 

ППЭ документации и ЭМ (без вскрытия) ограничено и не должно превышать 10 минут. 
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Вход участников в ППЭ 

В день экзамена участники ГИА прибывают в ППЭ не позднее 9:00. 

Участник ГИА-9 допускается в ППЭ только при наличии у него документа, 

удостоверяющего его личность, и при наличии его в списках распределения в данный 

ППЭ. В случае отсутствия у участника документа, удостоверяющего личность, 

он допускается в ППЭ после подтверждения его личности сопровождающим. 

На входе в ППЭ сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка совместно 

с организаторами ППЭ проверяют наличие указанных документов у участников, 

устанавливают соответствие их личности представленным документам, проверяют 

наличие указанных лиц в списках распределения в данный ППЭ. 

Уполномоченный представитель ГЭК присутствует при организации входа 

участников ГИА-9 в ППЭ и осуществляет контроль за выполнением требования 

о запрете участникам иметь при себе средства связи. Уполномоченный представитель 

ГЭК осуществляет контроль за организацией сдачи иных вещей в специально 

выделенном месте для хранения личных вещей участников ГИА-9. 

Организаторы оказывают содействие участникам ГИА-9 в размещении 

по аудиториям, в которых будет проходить экзамен. 

Если участник ГИА-9 опоздал на экзамен, он допускается к сдаче экзамена 

в установленном порядке, при этом время окончания экзамена не продлевается, о чем 

сообщается участнику ГИА. 

В случае проведения ОГЭ по иностранным языкам (письменная часть, раздел 

«Аудирование») и русскому языку (прослушивание текста изложения) допуск 

опоздавших участников в аудиторию во время прослушивания в ней аудиозаписи не 

осуществляется (за исключением случаев, когда в аудитории нет других участников). 

Персональное аудирование для опоздавших участников экзамена не проводится 

(за исключением случаев, когда в аудитории нет других участников). 

Рекомендуется составить акт в свободной форме об опоздании участника ГИА на 

экзамен и его отсутствии на прослушивании текста изложения или текста для 

аудирования. Указанный акт подписывает участник ГИА-9, руководитель ППЭ 

и уполномоченный представитель ГЭК. 

 

Проведение экзамена в аудитории 

Участник ГИА-9 занимает рабочее место в аудитории в соответствии с 

распределением. Изменение рабочего места не допускается.   

Во время экзамена на рабочем столе участника, помимо экзаменационных 

материалов (ЭМ), находятся: 

а) ручка (гелевая или капиллярная с чернилами черного цвета); 

б) документ, удостоверяющий личность; 

в) средства обучения и воспитания; 

г) лекарства и питание (при необходимости); 

д) специальные технические средства (для участников с ОВЗ, участников детей-

инвалидов и инвалидов); 

е) черновики, выданные в аудитории (за исключением ОГЭ по иностранным 
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языкам (раздел «Говорение»). 

Иные вещи участники оставляют в специально выделенном до входа в ППЭ месте 

для хранения личных вещей. 

Не позднее чем за 15 минут до начала экзамена ответственный организатор в 

аудитории принимает у руководителя ППЭ в штабе ППЭ доставочные пакеты с ЭМ, 

дополнительные бланки ответов №2 по форме ППЭ-14-02 «Ведомость выдачи и 

возврата экзаменационных материалов по аудиториям ППЭ». 

До начала экзамена организаторы проводят инструктаж, в том числе 

информируют обучающихся о порядке проведения экзамена, правилах оформления 

экзаменационной работы, продолжительности выполнения экзаменационной работы, 

порядке подачи апелляций о нарушении установленного порядка проведения ГИА и о 

несогласии с выставленными баллами, а также о времени и месте ознакомления 

с результатами ГИА. 

Организаторы информируют обучающихся о том, что записи в КИМ 

и черновиках не обрабатываются и не проверяются. 

Организаторы выдают обучающимся индивидуальные комплекты (далее – ИК), 

которые включают в себя КИМ, листы (бланки) для записи ответов.  

В случае обнаружения брака или некомплектности ИК организаторы выдают 

участнику новый.  

По указанию организаторов участники заполняют регистрационные поля бланков 

для записи ответов. Организаторы проверяют правильность заполнения 

регистрационных полей бланков. 

По завершении заполнения регистрационных полей бланков всеми участниками 

и проверки их организаторами, объявляется время начала и завершения выполнения 

экзаменационной работы, организатор фиксируют время на доске (информационном 

стенде), после чего участники приступают к выполнению экзаменационной работы. 

В случае нехватки места в бланках ответов № 2 по просьбе обучающегося 

организаторы выдают ему дополнительный бланк ответов № 2. Дополнительный бланк 

ответов № 2 выдается участнику при условии заполнения основного бланка ответов № 2 

с обеих сторон. При этом организаторы фиксируют связь номеров основного 

и дополнительного бланка в специальных полях бланков. 

По мере необходимости участникам выдаются черновики (за исключением ОГЭ 

по иностранным языкам (раздел «Говорение»). Участники могут делать пометки 

в КИМ. 

Во время экзамена участники соблюдают установленный порядок проведения 

ГИА и следуют указаниям организаторов, а организаторы обеспечивают 

установленный порядок проведения ГИА в аудитории. 

Во время экзамена участники ГИА-9 не имеют права общаться друг с другом, 

свободно перемещаться по аудитории и ППЭ. Выходить во время экзамена 

из аудитории участник ГИА может с разрешения организатора, а перемещаться по ППЭ 

– в сопровождении организатора вне аудитории. При выходе из аудитории участники 

оставляют ЭМ, письменные принадлежности и черновики на рабочем столе, 

а организатор проверяет комплектность оставленных ЭМ. 

Лица, допустившие нарушение установленного порядка проведения ГИА, 
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удаляются с экзамена. Для этого организаторы или общественные наблюдатели (при 

наличии) приглашают уполномоченных представителей ГЭК, которые составляют акт 

об удалении с экзамена и удаляют лиц, нарушивших порядок проведения ГИА, из ППЭ. 

Если факт нарушения участником ГИА порядка проведения экзамена подтверждается, 

ГЭК принимает решение об аннулировании результатов участника экзамена 

по соответствующему учебному предмету. 

В случае если участник ГИА по состоянию здоровья или другим объективным 

причинам не может завершить выполнение экзаменационной работы, он досрочно 

покидает аудиторию. Ответственный организатор должен пригласить организатора вне 

аудитории, который сопроводит такого участника ГИА к медицинскому работнику 

и пригласит уполномоченного представителя (уполномоченных представителей) ГЭК 

в медицинский кабинет. В случае подтверждения медицинским работником ухудшения 

состояния здоровья участника ГИА и при согласии участника ГИА досрочно завершить 

экзамен составляется акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам. 

Организатор ставит в специальном поле бланка участника ОГЭ и ГВЭ 

соответствующую отметку. 

Акты об удалении с экзамена и досрочном завершении экзамена по объективным 

причинам в тот же день направляются в ГЭК для учета при обработке экзаменационных 

работ. 

Особенности проведения ОГЭ по русскому языку, иностранным языкам, 

химии, физике, информатике и информационно-коммуникационным 

технологиям (ИКТ), литературе 

ОГЭ по русскому языку 

Аудитории, выделяемые для проведения ОГЭ по русскому языку, оборудуются 

средствами воспроизведения аудионосителей. 

При проведении ОГЭ по русскому языку в экзамен включается изложение. Для 

воспроизведения текста изложения используется аудиозапись на электронном носителе 

(входит в комплект ЭМ). Для написания изложения технические специалисты или 

организаторы настраивают средство воспроизведения аудиозаписи так, чтобы было 

слышно всем обучающимся. Аудиозапись прослушивается участниками дважды с 

перерывом в 3-4 минуты, в течение которых обучающиеся работают с черновиком.  

после чего они приступают к выполнению экзаменационной работы. 

Организаторы в аудитории отключают средство воспроизведения аудиозаписи. 

Орфографические словари, которыми участники пользуются во время экзамена 

при выполнении всех частей работы, предоставляются им на экзамене. После 

повторного прослушивания они приступают к выполнению экзаменационной работы.  

Организаторы в аудитории отключают средство воспроизведения аудиозаписи.  

КИМ ОГЭ по русскому языку состоит из трех частей:  

часть 1 – краткое изложение;  

часть 2 – задания с кратким ответом;  

часть 3 – задание открытого типа с развернутым ответом (сочинение).  

В аудитории участникам ОГЭ на экзамене предоставляются орфографические 

словари, которыми участники ОГЭ пользуются при выполнении всех частей работы. 



6 

 

 

 

 ОГЭ по иностранным языкам 

Сдача ОГЭ по иностранным языкам предполагает обязательное участие 

обучающихся в выполнении письменных заданий, а также заданий раздела 

«Говорение». 

Порядком не предусмотрен отказ участников ОГЭ по иностранным языкам от 

выполнения заданий раздела «Говорение». 

Проведение ОГЭ по иностранным языкам в письменной форме 

При проведении ОГЭ по иностранным языкам в экзамен включается раздел 

«Аудирование», все задания которого записаны на аудионоситель. 

Аудитории, выделяемые для проведения раздела «Аудирование», оборудуются 

средствами воспроизведения аудионосителей. 

Для выполнения заданий раздела «Аудирование» технические специалисты или 

организаторы настраивают средство воспроизведения аудиозаписи так, чтобы было 

слышно всем обучающимся. Аудиозапись прослушивается обучающимися дважды. 

Между первым и вторым воспроизведением текста – пауза, которая предусмотрена при 

записи. После завершения второго воспроизведения текста участники ОГЭ приступают 

к выполнению экзаменационной работы.  

Организаторы в аудитории отключают средство воспроизведения аудиозаписи.  

 

ОГЭ по иностранным языкам (раздел «Говорение»)  

При проведении ОГЭ по иностранным языкам (раздел «Говорение») устные 

ответы на задания записываются. 

Проведение ОГЭ по иностранным языкам (раздел «Говорение») включает 

выполнение 3-х заданий:  

чтение вслух небольшого текста (время на подготовку – 1,5 минуты, время 

выполнения задания – 2 минуты);  

участие в условном диалоге-расспросе (вопросы диалога записаны на 

аудионоситель, время ответа на каждый вопрос не более 40 секунд);  

монологическое высказывание на определенную тему с опорой на план (время на 

подготовку – 1,5 минуты, время выполнения задания – 2 минуты).  

Время устного ответа составляет 15 минут на одного обучающегося. Каждое 

последующее задание выполняется после окончания выполнения предыдущего 

задания. Во время ответов на задания ведется их аудиозапись.  

Использование участниками ОГЭ по иностранным языкам (раздел «Говорение») 

черновиков запрещено Порядком.  

Для проведения устной части экзаменов используется два типа аудиторий:  

а) аудитория подготовки, в которой участники ожидают своей очереди сдачи 

экзамена. Дополнительное оборудование для аудиторий подготовки не требуется;  

б) аудитория проведения, в которой проводится инструктаж участников, 

выдаются КИМ. В аудитории проведения должны быть подготовлены средства 

аудиозаписи и воспроизведения аудиозаписей.  

Технические специалисты или организаторы в аудитории проведения 

настраивают средства цифровой аудиозаписи для осуществления качественной записи 

устных ответов.  
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В аудиториях подготовки и проведения должно присутствовать не менее 2 

организаторов в каждой аудитории. 

Ответственный организатор в аудитории подготовки и ответственный 

организатор в аудитории проведения получают в Штабе ППЭ бланки для участников 

экзамена и КИМ соответственно.  

Выдача бланков участникам в аудитории подготовки осуществляется не ранее 

10.00 дня проведения экзамена.  

Обучающиеся приглашаются в аудитории проведения для получения задания 

устной части КИМ и последующей записи устных ответов на задания КИМ.  

Сопровождение участников экзамена из аудитории подготовки в аудиторию 

проведения осуществляется организатором вне аудитории.  

Каждая группа участников заходит в аудиторию проведения только после того, 

как сдачу экзамена завершили все участники из предыдущей группы (рекомендуется, 

чтобы через одно рабочее место в аудитории проведения за один день смогли пройти 

максимум четыре участника ОГЭ). 

В аудитории проведения участник занимает рабочее место. 

Организатор в данной аудитории проводит инструктаж. 

Прежде чем приступить к ответам на вопросы участник проговаривает на русском 

языке в средство аудиозаписи уникальный идентификационный номер своей работы.  

Перед ответом на каждое задание участник произносит номер каждого задания на 

русском языке. Время устного ответа составляет 15 минут на одного отвечающего. 

После выполнения заданий обучающийся прослушивает запись своего ответа (при 

желании обучающийся слушает аудиозапись всего ответа) и убеждается, что она 

произведена без технических сбоев. 

После того как все участники в группе в аудитории проведения закончили 

выполнение работы, в аудиторию проведения из аудитории ожидания приглашается 

новая группа участников.  

По окончании сдачи экзамена всеми участниками аудиозаписи ответов 

собираются техническим специалистом в каталоги поаудиторно, прослушиваются в 

присутствии уполномоченного члена ГЭК (во избежание утери аудиозаписи ответов). 

Случаи технического сбоя оборудования, выявление низкого качества 

аудиозаписи ответа, утери аудиозаписи ответов оформляются соответствующим актом 

в присутствии технического специалиста, ответственного организатора в аудитории, 

уполномоченного члена ГЭК. 

ОГЭ по физике 

В ОГЭ по физике включено экспериментальное задание, выполняемое на 

реальном оборудовании. Для слепых и поздноослепших обучающихся предусмотрена 

замена экспериментального задания на аналогичное задание без использования 

реального оборудования (в открытом банке заданий эти задания имеют пометку «С») 

Данное уточнение есть в МР, нужно ли нам его оставлять?. 

Экзамен проводится в кабинетах физики. При необходимости можно 

использовать другие кабинеты, отвечающие требованиям безопасного труда при 

выполнении экспериментальных заданий экзаменационной работы. На экзамене 

присутствует специалист по физике, который проводит перед экзаменом инструктаж по 
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технике безопасности и следит за соблюдением правил безопасного труда во время 

работы обучающихся с лабораторным оборудованием (лаборант кабинета физики).  

Комплекты лабораторного оборудования для выполнения лабораторной работы 

формируются заблаговременно, до проведения экзамена. Для подготовки 

лабораторного оборудования в пункты проведения за один-два дня до экзамена 

сообщаются номера комплектов оборудования, которые будут использоваться на 

экзамене. Перечень комплектов оборудования для выполнения экспериментальных 

заданий составлен на основе типовых наборов для фронтальных работ по физике, а 

также на основе комплектов «ГИАлаборатория». 

При отсутствии в ППЭ каких-либо приборов и материалов оборудование может 

быть заменено на аналогичное с другими характеристиками.  

ОГЭ по литературе 

Экзаменационная работа по литературе для проведения ОГЭ по литературе 

состоит из двух частей. 

При выполнении заданий обеих частей экзаменационной работы экзаменуемый 

имеет право пользоваться полными текстами художественных произведений, а также 

сборниками лирики. 

Художественные тексты не предоставляются индивидуально каждому 

экзаменуемому. Экзаменуемые по мере необходимости работают с текстами за 

отдельными столами, на которых находятся нужные книги. При проведении экзамена 

необходимо подготовить книги в нескольких экземплярах для каждой аудитории. 

Книги следует подготовить таким образом, чтобы у экзаменуемого не возникало 

возможности работать с комментариями и вступительными статьями к 

художественным текстам. Организатор обеспечивает равные условия доступа к 

художественным текстам для всех участников экзамена.  

ОГЭ по информатике и ИКТ 

Выполнение заданий теоретической и практической частей КИМ ОГЭ по 

информатике и ИКТ осуществляется на компьютере с использованием 

специализированного программного обеспечения. Заполнение бланков ответов 

участниками не предусматривается. Задания КИМ отображаются на экране, ввод 

ответов на задания КИМ осуществляется с использованием компьютера. 

 

Завершение экзамена в аудитории 

За 30 минут и за 5 минут до окончания выполнения экзаменационной работы 

организаторы сообщают обучающимся о скором завершении экзамена и напоминают 

о необходимости перенести ответы из черновиков в бланки ГИА.  

Обучающиеся, досрочно завершившие выполнение экзаменационной работы, 

сдают ее организаторам и покидают аудиторию, не дожидаясь завершения окончания 

экзамена. 

По истечении времени выполнения экзаменационной работы организаторы 

объявляют окончание экзамена и собирают ЭМ у участников. Если бланки и 

дополнительные бланки содержат незаполненные области (за исключением 

регистрационных полей), то организаторы погашают их следующим образом: «Z». 

Собранные ЭМ организаторы упаковывают в соответствии со схемой 
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комплектации ЭМ.  

Все собранные материалы организаторы в аудитории передают руководителю 

ППЭ по форме ППЭ-14-02 «Ведомость выдачи и возврата экзаменационных материалов 

по аудиториям ППЭ». 

 

Завершение экзамена в ППЭ 

Руководитель ППЭ после сбора материалов и заполнения, соответствующих форм 

передает все материалы уполномоченному представителю ГЭК по акту передачи. На 

завершающем этапе проведения экзамена уполномоченный представитель ГЭК обязан 

совместно с руководителем ППЭ оформить необходимые протоколы по результатам 

проведения ОГЭ в ППЭ и передать ЭМ сотруднику УСС. 

После проведения экзамена помещения, выделенные для проведения ОГЭ, 

передаются руководителю организации, на базе которой формировался ППЭ. 

 


